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Textverarbeitung - Klassenarbeit 
 

1. Erstellen Sie einen neuen Ordner in Ihrem Ordner „Eigene Dateien“. Dieser neue 
Ordner soll Ihren Namen und den Zusatz „Klassenarbeit“ tragen (Beispiel: metz-
klassenarbeit). 

2. Erstellen Sie folgende Tabellen. Speichern Sie die Datei als (name)-tabelle (Beispiel: 
metz-tabelle) in Ihrem neuen Klassenarbeitsordner. 

 

test       Ihr 
Name!! 

        
        
 
1 2 
3 4 
 
1 2
3 4
 

Mein Stundenplan 
 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 
1 D E BF M D 
2 D IM DV Ethik D 
3 Ethik Sport - E Fr 
4 CA Sport TV E M 
5 CA  TV  M 
6   M   
7   ZTI   
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3. Fertigen Sie einen Screenshot an, auf dem die untere Tabelle zu sehen ist. Fügen Sie 
das Bild in ein neues Word-Dokument ein und schneiden Sie es so zu, dass nur die 
Tabelle zu sehen ist. Schieben Sie die Tabelle genau in die Mitte des Dokuments und 
drehen Sie sie etwas (ca. 45°). Speichern Sie die Datei in Ihrem neuen Ordner unter 
„(name)-screenshot“ (Beispiel: metz-screenshot) 

4. Suchen Sie im Internet nach zwei Bildern eines Popstars. Sichern Sie diese Bilder 
einzeln in Ihrem neuen Ordner unter „(name)-(popstarname)“ (Beispiel: „metz-
50cent“). Fügen Sie die Bilder in ein Word-Dokument ein, erstellen Sie eine Wordart-
Überschrift und speichern Sie dieses in Ihrem neuen Ordner unter „(name)-Popstars“ 
(Beispiel: „metz-Popstars“). 


