
Aufbau und Gliederung einer Präsentation

Eine Präsentation besteht immer aus
Einleitung - Hauptteil - Schluss

Einleitung

Hauptteil

Schluss

Funktion:
- Motivation
- Hinführung zum  Thema
- Abbau Lampenfieber

Inhalte:
- Begrüßung der Zuhörerschaft
- Vorstellung des Themas
- evtl. Überblick über Aufbau der Präs.

wichtig: deutliche Gliederung, logischer Aufbau

Funktion:
- „Abrunden“ (kein abruptes Ende)
- auf den Punkt bringen
- „Einbläuen“ der wichtigsten Thesen (z.B. Appell)

Inhalte:
- Gibt es noch Fragen?
- kurze Zusammenfassung o. Pointierung
- evtl. Appell
- Schlussformel:

Bedanken fürs Zuhören
Verabschiedung


